
2026年度松ケ丘緑自治会活動の役割分担

項番 主たる業務/イベント 実施月 大分類 中分類 会⾧ 役員 組⾧ 担当役員
（副会⾧含む）

1 会議体 会議体

1-1 顧問会議 随時 緑自治会 会議体 〇 △

1-2 役員・顧問会議 毎月 緑自治会 会議体 〇 〇

1-3 役員・顧問・組⾧合同会議 ２ヶ月毎+α 緑自治会 会議体 〇 〇 〇

1-4 秋祭運営・実行委員会 6 緑自治会 会議体 〇 実行委員

1-5 通常総会 4 緑自治会 会議体 〇 〇 〇

2 地域支え合い活動 毎月 緑自治会 支え合い 支え合い ⾧田

2-1 地域支え合い活動会議 年数回 緑自治会 支え合い 〇 支え合い ⾧田

2-2-1 対象者名簿の請求（台帳作成） 5 緑自治会 支え合い 支え合い ⾧田

2-2-2 対象者確認（台帳作成） 8 緑自治会 支え合い 支え合い ⾧田

2-3 支え合い報償費請求 7 緑自治会 支え合い 支え合い ⾧田

2-4 対象者へのアンケート（対象者確定） 10 緑自治会 支え合い 支え合い ⾧田

2-5 支え合いグッズ配布 11 緑自治会 支え合い 支え合い ⾧田

2-6 見守りチェックリスト作成 毎月 緑自治会 支え合い 支え合い ブロック⾧

3 社会福祉協議会 毎月 ⾧田

3-1 総会（名都借福祉会館） 4 その他関連 社会福祉協議会関連 社協 ⾧田

3-2 全体会議（名都借福祉会館） 5,9,11,1,3 その他関連 社会福祉協議会関連 社協 ⾧田

3-3 社協のイベント対応（約９回） 6～12 その他関連 社会福祉協議会関連 社協 ⾧田

4 総務・広報 緑自治会 総務・広報 総務 鷺谷、田尾

4-1 会議資料作成、議事録作成 随時 緑自治会 総務・広報 総務 菅原、鷺谷、石川、田尾

4-2 みどり発行（年2回程度） 未定 緑自治会 総務・広報 総務 菅原、鷺谷、石川、田尾

4-3 回覧まとめ 月１回 緑自治会 総務・広報 総務 菅原、鷺谷、石川、田尾

4-4 掲示物作成・掲示・管理 随時 緑自治会 総務・広報 総務 執行部

4-5 緑自治会Webサイトのメンテナンス 月１回 緑自治会 総務・広報 総務 吉岡

5 会員管理 緑自治会 会員管理 会員 寺端、武智、藤井、各務

5-1 会員入退会手続き、会員台帳管理 随時 緑自治会 会員管理 会員 〇 寺端、武智、藤井、各務

5-2 地図情報管理 随時 緑自治会 会員管理 会員 寺端、武智、藤井、各務

5-3 輪番表管理 12 緑自治会 会員管理 会員 〇 寺端、武智、藤井、各務

5-4 慶弔対応（主に訃報） 随時 緑自治会 会員管理 会員 〇 寺端、武智、藤井、各務

5-5 敬老の日（祝い品） 9 緑自治会 会員管理 会員 〇 寺端、武智、藤井、各務

5-6 子ども向けお祝い品対応（総会承認後発生） 4 緑自治会 会員管理 会員 寺端、武智、藤井、各務

6 会計業務 緑自治会 会計 会計 田中、知久平、飯田、相川

6-1 自治会費集金 6 緑自治会 会計 会計 〇 田中、知久平、飯田、相川

6-2 日本赤十字社社資・募金活動（振込作業のみ） 6 緑自治会 会計 会計 田中、知久平、飯田、相川

6-3 社会福祉協議会会費集金 8 緑自治会 会計 会計 〇 田中、知久平、飯田、相川

6-4 赤い羽根共同募金（振込作業のみ） 10 緑自治会 会計 会計 田中、知久平、飯田、相川

6-5 歳末助け合い募金（振込作業のみ） 12 緑自治会 会計 会計 田中、知久平、飯田、相川

6-6 入出金/支払/請求管理 随時 緑自治会 会計 会計 田中、知久平、飯田、相川

7 環境美化/リサイクル 緑自治会 環境 環境 猪又、石川

7-1 廃棄物減量等推進委員推薦届 4 対外申請 市．クリーンセンター 環境 猪又、石川

7-2 環境美化推進委員推薦届 4 対外申請 市．環境政策課 環境 猪又、石川

7-3 ゴミゼロ運動 5,11 緑自治会 環境 環境 〇 猪又、石川

7-4 環境美化/廃棄物減量・等推進委員会議 随時 その他関連 流山市関連 環境 猪又、石川

7-5 ごみ収集曜日カレンダー配布枚数調査票 3 対外申請 市．クリーンセンター 環境 猪又、石川

7-6 ゴミ・リサイクルステーション追加・変更管理 随時 緑自治会 環境 環境 猪又、石川

7-7 在庫品管理（防虫スプレイ、シート、資源袋・など） 随時 緑自治会 環境 環境 猪又、石川

7-8-1 ごみ集積所収集申請書 ？ 対外申請 市．クリーンセンター 環境 猪又、石川

7-8-2 ごみ集積所の新設・変更・廃止申請 随時 対外申請 市．クリーンセンター 環境 猪又、石川

7-8-3 リサイクルステーション変更（申請・報告） 随時 対外申請 関商店 環境 猪又、石川

8 防災 緑自治会 防災 防災 山本

8-1 緑自治会防災マニュアル見直し 9 緑自治会 防災 防災 山本

8-2 防災資機材の導入検討、整備・管理・棚卸 随時、棚卸:3 緑自治会 防災 防災 山本

8-3 流山市東部地区学校・地域合同防災訓練 10 緑自治会 防災 防災 〇 山本

8-4 自主防災組織防災資機材整備等事業補助金 随時 対外申請 市．防災危機管理課 防災 山本
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9 防犯・防火 緑自治会 防犯・防火 防犯・防火 寺端、武智、藤井、各務、志田

9-1 防犯指導員推薦届 4 対外申請 市．防犯協議会連合会 防犯・防火 寺端、武智、藤井、各務、志田

9-2 歳末夜警巡回（別途方法協議） 12 緑自治会 防犯・防火 防犯・防火 〇 寺端、武智、藤井、各務、志田

9-3 防犯会議 5 その他関連 流山市関連 防犯・防火 寺端、武智、藤井、各務、志田

10 会館管理・運用 緑自治会 会館管理・運用 会館 菅原、清水

10-1 会館清掃、清掃備品管理 週１ 緑自治会 会館管理・運用 会館 藪本

10-2 会館予約管理 随時 緑自治会 会館管理・運用 会館 菅原、清水

10-3 会館備品管理、消耗品管理 随時 緑自治会 会館管理・運用 会館 菅原、清水

11 秋祭（ふるさと公園） 8 緑自治会 秋祭 〇 実行委員 〇

11-1 都市公園内等行為届書（秋祭） 4 対外申請 市．みどりの課 実行委員

11-2 自治会活動等活動物品貸出申請書（秋祭テント） 4(4/1) 対外申請 市．みどりの課 実行委員

11-3 露店等の開設届書（秋祭） 6 対外申請 市．東消防署 実行委員

12 東部２４自治会/近隣自治会対応 近隣自治会 東部２４自治会 〇 福川会⾧

12-1 東部２４自治会定期総会 5 近隣自治会 東部２４自治会 〇 福川会⾧

12-2 東部２４自治会事案検討委員会 6 近隣自治会 東部２４自治会 〇 福川会⾧

12-3 東小学校区上期避難所運営委員会 7 近隣自治会 東部２４自治会 〇 防災 山本

12-4 東部２４自治会定例会 7,12,2 近隣自治会 東部２４自治会 〇 福川会⾧

12-5 東部地区学校防災訓練会議 7,9,10 近隣自治会 東部２４自治会 〇 防災 山本

12-6 市⾧、行政部課⾧との懇談会 11 近隣自治会 東部２４自治会 〇 福川会⾧

12-7 防災マニュアル会議（東小学校区） 1 近隣自治会 東部２４自治会 〇 防災 山本

12-8 市への要望事項取り纏め 7 近隣自治会 東部２４自治会 〇 福川会⾧

12-9 対近隣自治会対応（納涼祭など、約１１回） 5～12 近隣自治会 近隣自治会 〇 〇 福川会⾧

13 流山市関連対応 その他関連 流山市関連 福川会⾧

13-１ リサイクル団体代表者会議 4 その他関連 流山市関連 〇 環境 猪又、石川

13-２ 自治会支援制度説明会 5 その他関連 流山市関連 〇 福川会⾧

13-３ 入学式、卒業式、体育祭 4,9,3 その他関連 学校関連 〇 福川会⾧

13-４ 東部中課外教育後援会（会合出席・会費支払） 5 その他関連 学校関連 〇 福川会⾧

13-５ 消防団２３分団総会、新春懇談会 5,1 その他関連 消防団２３分団 〇 福川会⾧

14 対外申請・報告 対外申請 渉外 石川、福川

14-1 自治会館維持管理費補助金実績報告書 3 対外申請 市．コミュニテイ課 渉外 石川、福川

14-2 社会福祉協議会協力員推薦届 4 対外申請 市．社会福祉協議会 渉外 石川、福川

14-3 自治会⾧届兼文書配布届 4 対外申請 市．コミュニテイ課 渉外 石川、福川

14-4 流山市自治会館維持管理費補助金交付申請書 4 対外申請 市．コミュニテイ課 渉外 石川、福川

14-5 認可地縁団体の告示事項及び規約の変更 4 対外申請 市．コミュニテイ課 渉外 石川、福川

14-6 代表者変更届、口座振替依頼書 4 対外申請 市．みどりの課 渉外 石川、福川

14-7 流山市集団回収実施登録変更届書 9 対外申請 市．クリーンセンター 渉外 石川、福川

14-8 流山市自治会等交付金交付申請書 10 対外申請 市．コミュニテイ課 渉外 石川、福川

14-9-1 公園緑地清掃業務委託（契約、請求） 契:11､請:年2回 対外申請 市．みどりの課 会⾧ 福川会⾧

14-9-2 公園緑地清掃業務委託（完了報告） ？ 対外申請 市．みどりの課 渉外 佐賀（緑寿会）
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